
临沂市阳光采购服务平台
工程类采购文件制作操作手册
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1 项目组建

项目组建时，“项目类型”选择“工程类”

2 采购文件制作-网上开评标

2.1 填写工程类采购文件信息

1）填写“03 文件信息”后，点击“招标文件制作”的“制作”按钮。
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2）选择“LYYGCG_GCFB 临沂市阳光采购服务平台工程类范本”

3）对招标文件制作信息进行确认

2.2 上传招标文件
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2.3 设置评标办法

1）选择评标办法“工程类综合评分法”后，点击“保存”按钮，保存。

2）设置“商务部评审权重”、“技术标评分参数权重”后，点击“保存

权重”按钮保存。

3）点击“详细评审参数-商务标评审”可以“修改”或“新增”评分点。
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4）点击“详细评审参数-技术标评分参数”可以“修改”或“新增”评分

点。

5）点击“废标条款”可以“新增废标条款”
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2.4 工程量清单导入

1）上传“封面扫描件”

2）上传“总说明文件”

3）上传“工程量清单”
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4）“生成清单PDF”

2.5 图纸

根据项目情况上传图纸

2.6 开标一览表
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点击“新增信息”按钮，新增开标一览表明细，可以“保存并继续”新增，

或“保存并关闭”。

2.7 投标文件组成设置

1）可以“新增”投标文件组成；或点击“是否选择”设置所需的投标文

件格式。

2）根据项目情况，设置投标文件格式“是否签章”。

3）点击“投标所需其他材料”新增其他材料文件。
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2.8 招标文件的其他材料

可以上传招标文件的其他材料。

2.9 生成招标文件

1）对相关文件进行转换

2）对相关文件进行签章

3）文件生成

文件生成时仔细确认设置的评标办法、招标文件正文等内容；确认无

误后生成文件。

2.10 提交采购文件

生成文件后，确认无误，点击“提交信息”按钮，提交。
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3 上传采购文件-线下开评标

点击附件信息，上传电子件。确认无误后，点击“提交信息”按钮，提交。

（线下开评标项目，也需要供应商在供应商系统领取该标段的采购文件）

4 控制价文件制作-网上开评标

4.1 填写控制价文件信息

填写“03 招标控制价信息”后，点击“招标控制文件”的“修改”按钮。
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4.2 招标控制价清单

1）封面扫描件

上传封面扫描件

2）工程量清单

上传清单

3）生成清单PDF
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4.3 招标控制价文件

点击“上传说明文件”，上传文件。

4.4 生成控制价文件

1）对相关文件进行转换

2）对相关文件进行签章

3）文件生成

文件生成时仔细确认内容；确认无误后生成文件。

4.5 提交采购文件

生成文件后，确认无误，点击“提交信息”按钮，提交。
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5 控制价文件制作-线下开评标
点击附件信息，上传电子件。确认无误后，点击“提交信息”按钮，提交。

（线下开评标项目，也需要供应商在供应商系统领取该标段的采购文件）
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